[bookmark: _GoBack][image: ]RAUDLATUL ATHFAL NURUL JADID
LOMBOK KULON-WONOSARI-BONDOWOSO 
JAWA TIMUR 68282
Terakreditasi B
Jln. Trunojoyo No. 25 LombokKulon


SURAT KETERANGAN AKTIF MENGAJAR
Nomor :        /RA.NJ/I/2012

Yang bertanda tangan dibawa ini	:
Nama				: Dra. UMI HAYATI
Jabatan			: Kepala RA. Nurul Jadid
Alamat			: Lombok Kulon RT/RW. 09/02 Wonosari Bondowoso
Menerangkan dengan sebenarnya bahwa yang tersebut dibawah ini :
	Nama  				: Musripaturrohim, S.Pd.I
	Tempat Tanggal Lahir		: Pasuruan, 14 Oktober 1977
Alamat				: Lombok Kulon Wonosari Bondowoso 
Jabatan				: Guru Kelas
Adalah benar-benar edukatif di RA. Nurul Jadid Lombok Kulon Wonosari Bondowoso. Yang sampai saat ini tetap aktif sebagai Guru. 
Demikian Surat Keterangan Sukwan ini dibuat untuk  dipergunakan  sebagaimana mestinya.


Bondowoso, 24 Januari 2012
Kepala RA







Dra. UMI HAYATI 
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Terakreditasi B
Jln. Trunojoyo No. 25 LombokKulon


SURAT KETERANGAN AKTIF MENGAJAR
Nomor :        /RA.NJ/I/2012

Yang bertanda tangan dibawa ini	:
Nama				: Dra. UMI HAYATI
Jabatan			: Kepala RA. Nurul Jadid
Alamat			: Lombok Kulon RT/RW. 09/02 Wonosari Bondowoso
Menerangkan dengan sebenarnya bahwa yang tersebut dibawah ini :
	Nama  				: Ririn Okturyana, S.Pd.I
	Tempat Tanggal Lahir		: Jember, 24 Oktober 1984
Alamat				: Lombok Kulon Wonosari Bondowoso 
Jabatan				: Guru Kelas
Adalah benar-benar edukatif di RA. Nurul Jadid Lombok Kulon Wonosari Bondowoso. Yang sampai saat ini tetap aktif sebagai Guru. 
Demikian Surat Keterangan Sukwan ini dibuat untuk  dipergunakan  sebagaimana mestinya.


Bondowoso, 24 Januari 2012
Kepala RA







Dra. UMI HAYATI 
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JADWAL KEGIATAN
PEMBELAJARAN


KELOMPOK A DAN KELOMPOK B

	JAM
	KEGIATAN
PEMBELAJARAN
	HARI
	JENIS KEGIATAN

	07.00 – 07.30 WIB
	Senam Pagi (+ 5 menit )
	Senin s/d Kamis
	Pembiasaan

	07.00 – 07.30 WIB
	Mengaji (+ 25 menit )
	Senin s/d Sabtu
	Privasi

	07.30 – 08.00 WIB
	Pembukaan (+ 30 menit )
	Senin s/d Sabtu
	

	08.00 – 09.00 WIB
	Kegiatan Inti  (+ 60 menit )
	Senin s/d Sabtu
	

	09.00 – 09.30 WIB
	Istirahat (+ 30 menit )
	Senin s/d Sabtu
	

	09.30 – 10.00 WIB
	Penutup  (+ 60 menit )
	Senin s/d Sabtu
	



Bondowoso, 10 Januari 2012
Kepala RA. Nurul Jadid






Dra. UMI HAYATI
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JADWAL KEGIATAN
PEMBELAJARAN


KELOMPOK A DAN KELOMPOK B

	JAM
	KEGIATAN
PEMBELAJARAN
	HARI
	JENIS KEGIATAN

	07.00 – 07.30 WIB
	Senam Pagi (+ 5 menit )
	Senin s/d Kamis
	Pembiasaan

	07.00 – 07.30 WIB
	Mengaji (+ 25 menit )
	Senin s/d Sabtu
	Privasi

	07.30 – 08.00 WIB
	Pembukaan (+ 30 menit )
	Senin s/d Sabtu
	

	08.00 – 09.00 WIB
	Kegiatan Inti  (+ 60 menit )
	Senin s/d Sabtu
	

	09.00 – 09.30 WIB
	Istirahat (+ 30 menit )
	Senin s/d Sabtu
	

	09.30 – 10.00 WIB
	Penutup  (+ 60 menit )
	Senin s/d Sabtu
	



Bondowoso, 14 Juli 2011
Kepala RA. Nurul Jadid






Dra. UMI HAYATI
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SURAT KETERANGAN BEBAN KERJA ( SKBK )
GURU RA. NURUL JADID
Nomor : 76/RA.NJ/VI/2012

Yang bertanda tangan di bawah ini,
Nama				: 
NIP				:
Jabatan				:
Menerangkan bahwa Guru berikut ini,
Nama Lengkap		: Dra. Umi Hayati
NIP				:
Pangkat/Golongan		:
NIP				:
Mata Pelajaran		:
Madrasah/Sekolah		:
Alamat Madrasah/Sekolah	:
Total beban kerja		:
Dalam melaksanakan tugasnya sebagai Guru, pada semester gasal/genap* tahun pelajaran 2011 / 2012 secara komulatif TELAH MEMENUHI BEBAN KERJA MINIMAL dan oleh karena itu yang bersangkutan dapat menerima tunjangan profesi dari Kementerian Agama sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Demikian, surat keterangan ini dibuat dengan sebenarnya, dan untuk melengkapi persyaratan yang diperlukan untuk menerima tunjangan profesi tahun 2012 dari Kementerian Agama. Jika ternyata keterangan ini tidak benar dan mengakibatkan kerugian Negara, maka saya bertanggung jawab untuk mengganti kerugian Negara tersebut dan/atau menerima sanksi hokum sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Bondowoso, ……
Kepala





…………………………………………….














[image: ]YAYASAN NURUL JADID 
( YNJ )
DESA LOMBOK KULON KECAMATAN WONOSARI
BONDOWOSO JAWA TIMUR

Alamat : Trunojoyo No. 25 Lombok Kulon Kode Pos 68282 Telp.  ( 0332 ) 7704825


SURAT KETERANGAN PERNYATAAN MELAKSANAKAN TUGAS ( SPMT )
NOMOR : 69/RA.NJ/I/VI/2012

Yang bertanda tangan di bawah ini,
Nama				: Drs. H. Muchlis Hasan, M.HI
NIP				: -
Jabatan				: Ketua Yayasan Nurul jadid
Menerangkan bahwa Guru berikut ini,
Nama Lengkap		: Dra. Umi Hayati
NIP				: -
Pangkat/Golongan		: -
Jabatan				: Guru Kelas / Kepala Sekolah

Berdasarkan keputusan direktur Jenral Pendidikkan Islam tanggal 16 September 2009 Nomor : DJ.I/533/2009 tentang penetapan guru yang lulus sertifikasi dan berhak menerima tunjangan profesi, terhitung mulai tanggal 15-122008 telah nyata melaksanakan tugas sebagai guru professional pada jenjang Raudlatul Adhfal pada satuan kerja RA. Nurul Jadid dan diberi tunjangan sebesar Rp. 1.500.000 ( Satu juta  lima ratus ribu rupiah ).

Demikian surat keterangan ini kami buat dengan sesungguhnya,dengan mengingat sumpah jabatan dan apabila kemudian hari isi surat pernyataan ini tidak benar yang mengakibatkan kerugian terhadap Negara, maka saya bersedia menanggung kerugian tersebut.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya.



Bondowoso, 09 Juni 2012
Ketua Yayasan Nurul Jadid






Dra. H. MUCHLIS HASAN, M.HI











[image: ]YAYASAN NURUL JADID 
( YNJ )
DESA LOMBOK KULON KECAMATAN WONOSARI
BONDOWOSO JAWA TIMUR

Alamat : Trunojoyo No. 25 Lombok Kulon Kode Pos 68282 Telp.  ( 0332 ) 7704825


SURAT KETERANGAN PERNYATAAN MENDUDUKI JABTAN
NOMOR : 68/RA.NJ/I/VI/2012

Yang bertanda tangan di bawah ini,
Nama				: Drs. H. Muchlis Hasan, M.HI
NIP				: -
Jabatan				: Ketua Yayasan Nurul jadid
Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa nama di bawah ini,
Nama Lengkap		: Dra. Umi Hayati
NIP				: -
Pangkat/Golongan		: -
Jabatan				: Guru Kelas / Kepala Sekolah

Sejak tanggal 15 Juli 2010 telah menduduki jabtan sebagai guru kelas dan kepala RA. Nurul Jadid berdasarkan Surat Keputusan Yayasan Nomor : 90/YNJ/PP.008/VII/2011 tanggal 13 Juli 2011 sampai saat ini masih menuduki jabatan tersebut

Demikian surat keterangan ini kami buat dengan sesungguhnya,dengan mengingat sumpah jabatan dan apabila kemudian hari isi surat pernyataan ini tidak benar yang mengakibatkan kerugian terhadap Negara, maka saya bersedia menanggung kerugian tersebut.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya.



Bondowoso, 09 Juni 2012
Ketua Yayasan Nurul Jadid






Dra. H. MUCHLIS HASAN, M.HI
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SURAT KETERANGAN MELAKSANAKAN TUGAS ( SKMT )
Nomor : 70 / RA.NJ / I / VI / 2012

Yang bertanda tangan di bawah ini,
Nama Lengkap		: Dra. Umi Hayati
NIP				: -
Jabatan				: Guru Kelas / Kepala Sekolah
Nama RA			: RA. Nurul Jadid
Alamat RA			: Lombok Kulon Wonosari Bondowoso
Status RA			: Pangkalan

Menerangkan dengan sebenarnya bahwa,

a). Guru atas nama Dra. Umi Hayati
NIP. …………………….. Lahir di KLATEN pada tanggal 09 Agustus 1963 aktif melaksanakan tugas sebagai Guru Kelas / Kepala.
b). Guru yang namanya tercantum pada dictum nomor ( 1 ) di atas pada semester genap 
tahun pelajaran 2011-2012 melaksanakan dengan beban kerja sebanyak : 30 jam, Jam tatap muka (JTM), terdiri dari :
a. Tugas Utama sebagai Guru, Mengajar : 24 JTM, dan
b. Tugas Tambahan lainnya, sebagai Kepala Sekolah : 6 JTM
Demikian, surat keterangan ini dibuat sesuai dengan keadaan yang sebenarnya, dan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.




	
Mengetahui
Pengawas,






SITI QOSIDAH, M.Pd.I
NIP. 197410102005912002
	Bondowoso, 09 Juni 2012
Kepala RA,







Dra. UMI HAYATI















	PROGRAM KERJA KEPALA RA. NURUL JADID



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	No
	Kegiatan
	Jul
	Agus
	Sep
	Okt
	Nop
	Des
	Jan
	Peb
	Mar
	Apr
	Mei 
	Jun

	1
	Mengadakan rapat rutin dilingkungan
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	√

	
	RA. Nurul Jadid
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Pembuatan SK pengangkatan
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Pembuatan Jadwal Mengajar
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Penerimaan murid baru
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Mengadakan seragam guru
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	

	6
	Pengusulan kesejahteraan Guru
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	

	7
	Mengerim murid mengikuti lomba
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	√
	√

	8
	Pembinaan guru-guru
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	√

	9
	Mengikuti program KKG
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	10
	Mengikutsertakan guru dalam
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	

	
	pelatihan/diklat/penataran
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Pengaturan halaman dan kelas
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
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